
QUELQUES INFORMATIONS UTILES SUR LE FONCTIONNEMENT DU COLLÈGE

Vous trouverez quelques 
informations utiles sur le 

fonctionnement du collège

Toutes les informations ne 
figurent pas dans ce 

diaporama

Vous devez bien lire le 
Règlement Intérieur afin de 
connaître vos droits et vos 

devoirs



MES INDISPENSABLES

En début d’année: je lis attentivement mon carnet de liaison et surtout le 
règlement intérieur! Le professeur principal (et ou Mme LENFANT, CPE) 

animera une heure de vie de classe pour en discuter et expliquer pourquoi il 
est nécessaire de respecter certaines règles de fonctionnement.

Je dois le présenter à mes parents dès qu’une information est notée : très 
important!

Je vérifie chaque soir que j’ai bien remis mon carnet de liaison dans mon sac 
pour le présenter chaque jour à mon entrée au collège et surtout quand vous 

quittez le collège.

Le carnet de liaison L’agenda

Je vérifie chaque soir que j’ai bien remis mon agenda dans 
mon sac

Mon agenda est indispensable pour noter les leçons et devoirs 
à faire (attention, même quand vous aurez vos codes NEO et 

Pronote, les professeurs ne mettent pas toutes les leçons et 
devoirs)



Mes affaires Mon organisation
NE RIEN OUBLIER

Si c’est possible, il est utile et rassurant d’ avoir une 
sacoche en bandoulière afin d’y mettre: 

• Carte de bus

• Carte de cantine

• Clés de casiers

• Clés de maison

• Téléphone portable ETEINT à l’entrée dans le 
collège OBLIGATOIRE

Je sais où sont 
mes affaires : cela 

me rassure

Je prépare mon 
sac le soir en 

fonction de mon 
emploi du temps 

du lendemain

Quand je m’inscris à 
l’accompagnement 

aux devoirs j’emporte 
mes cours et mes 

cahiers pour 
m’avancer



Rappel de l’interdiction de l’utilisation du 
téléphone dans le collège (Règlement intérieur)

L’utilisation du téléphone 
portable est interdite au sein 

du collège pour les élèves 
selon le Règlement Intérieur 
des contrôles peuvent être 
faits à tout moment par le 

personnel

Le téléphone doit 
obligatoirement être éteint en 
entrant dans le collège dès le 

portail.



JUSTIFIER UNE ABSENCE Très important

En cas d’absence prévue : Remplir et signer un coupon rose dans le 
carnet de liaison que vous présenterez dès que possible aux assistants 

d’éducation dans le hall au guichet, en arrivant le matin et à la 
récréation du matin

En cas d’absence imprévue : vos parents contactent le collège pour 
signaler l’absence et quand vous revenez vous présentez au guichet 
dans le hall le matin à l’assistant d’éducation le billet rose : attention 
vous ne pouvez pas entrer en classe sans avoir justifié votre absence.

• le bus est en retard : je n’ai pas à justifier mon retard mais je préviens la vie scolaire

• Je suis en retard pour d’autres raisons : mes parents doivent remplir et signer le billet bleu 
dans le carnet de liaison 

• Plusieurs retards entraîneront des punitions

• Attention : les absences et retards répétés peuvent nuire à la continuité des 
apprentissages, il vous appartient de récupérer vos cours auprès de vos camarades et sur 
pronote. Votre situation sera examinée et vos parents convoqués.

Je suis en retard :

!



Les casiers et la salle des cartables

• SALLE DES CARTABLES : les élèves de 4e et 3e déposent leurs affaires lors de la pause repas du midi dans la salle des cartables: attention à bien 

respecter les horaires d’ouverture de la salle des cartables.

• Les casiers:

• Chaque élève de 6e partage son casier avec un camarade de classe et pour l’année entière. 

• Chaque élève de 5e partage son casier avec un camarade de classe pour l’année entière.

• A quels moments je peux aller à mon casier:

• Le matin en arrivant: je dépose les affaires de l’après-midi

• Attention: pendant la récréation du matin je ne vais pas déposer mes affaires dans le casier, je garde mon sac avec moi dans la cour, je ne fais 

pas d’allers et retours aux casiers, quand je sors de cours à 10h20 je vais directement dans la cour. Le seul sac à déposer à la récréation est celui 

de l’EPS.

• Quand je vais déjeuner le midi : je dépose mon sac dans mon casier donc dans le casier j’ai les affaires du matin et de l’après-midi

• Quand je retourne en cours l’après-midi : je vais au casier récupérer mes affaires de l’après-midi au moment de la première sonnerie : je récupère 

les cours de l’après-midi et je laisse les affaires du matin

• À la récréation de l’après-midi  je peux  récupérer mes affaires du matin comme cela j’ai toutes mes affaires avec moi et quand j’ai fini les cours 

je vais directement prendre mon bus ou bien je peux les récupérer en quittant le collège le soir avant de prendre le bus

• VOUS DEVEZ IMPERATIVEMENT GARDER AVEC VOUS VOS AFFAIRES LORS DES RECREATIONS POUR NE PAS LES OUBLIER C’est de votre 

responsabilité

• Sur le temps de pause de déjeuner du midi : je ne fais pas d’allers retours aux casiers, j’attends l’autorisation des assistants d’éducation. 



En récréation

Quand je sors de ma salle 
de classe je me dirige vers 

la cour, et je garde mes 
affaires avec moi, je ne 
laisse pas mes affaires 

sans surveillance, j’en suis 
responsable

Je ne vais pas à mon casier 
pour les 6e et les 5e , 

j’attends le repas pour 
laisser mes affaires dans 

mon casier

AUCUN RETARD N’EST 
ACCEPTE SAUF MOT DE LA 

VIE SCOLAIRE POUR UN 
MOTIF VALABLE

• Quand j’entends la sonnerie je
monte directement en cours dans le
calme, sans courir.

• Lorsque j’arrive devant ma salle de 
classe je me range dans le couloir 
dans le calme

• à la deuxième sonnerie je suis dans 
ma salle de classe prêt à écouter le 
cours

INTERDICTION DE RESTER 
ET DE CIRCULER DANS LES 
COULOIRS PENDANT LES 
RECREATIONS ET SUR LE 

TEMPS DU MIDI

INTERDIT



Les toilettes

Quand je suis en
récréation ou dans
la cour lors de la
pause du midi :
j’utilise les toilettes
de la cour

Quand je suis en
classe ou entre
deux cours : j’utilise
les toilettes du Rez-
de-chaussée, près
des salles rouges
(en cas
d’intempéries, les
élèves utilisent les
toilettes
intérieures)

Je ne reste pas
dans les toilettes et
je fais attention à
ne pas dégrader
ou salir les lieux

Le non respect de
ces règles de
fonctionnement
entraîneront la
mise en place de
punitions voire de
sanctions en cas de
récidive.



La demi-pension

Le PASSAGE CANTINE

Les classes sont appelées selon un planning affiché pour l’année dans le hall, les
classes sont appelées selon leur niveau

TOUTE LA CLASSE DOIT ÊTRE PRESENTE et IMPERATIVEMENT RANGEE SINON
PASSAGE EN FIN DE SERVICE

Vous devez présenter votre carte, si vous avez oublié votre carte vous passez en 
dernier, si vous avez perdu votre carte vos parents rédigent un courrier que vous 
remettrez lors de votre passage au réfectoire au responsable des cartes avant 

de prendre votre plateau. Une nouvelle carte vous sera donnée et le montant de 
la carte sera prélevé sur le compte cantine ouvert par vos parents.

Les élèves attendent dans le calme sans bousculade

Les assistants d’éducation placent les élèves, cette mise en place doit être
impérativement respectée

• Pendant le repas et après le repas

• Je mange dans le calme sans crier, ni jouer avec la
nourriture, je laisse ma place propre, je range ma chaise,
je fais attention à bien débarrasser mon plateau et je
respecte le personnel de cantine

• Quand je sors du réfectoire je me dirige dans la cour, je 
ne reste pas dans le hall et rappel: il est interdit de 
circuler dans les couloirs

• Je ne vais pas à mon casier : j’attends l’autorisation des 
assistants d’éducation, je ne fais pas d’allers retours aux 
casiers



Les temps de permanence

RÈGLES À RESPECTER

J’attends dans le 
calme que les 

assistants 
d’éducation placent 

les élèves

Je m’installe dans 
le calme

Je sors mon 
agenda 

MON TRAVAIL

J’en profite pour relire 
un cours, faire mes 
exercices, faire mes 
fiches de révision de 

cours je peux 
demander l’aide de 

l’assistant d’éducation

Dans tous les cas, j’en 
profite pour 

m’avancer, être 
organisé permet un 

meilleur apprentissage 
des leçons et donc 

donne confiance en soi



Accompagnement aux devoirs

DEVOIRS FAITS

- Les devoirs faits sont 
réservés aux élèves de 
6e dans leur emploi du 

temps.

- j’apprends à 
anticiper l’organisation 

de mon travail 
personnel pour gagner 

en efficacité : 
j’apprends à planifier 

mes objectifs

AIDE AUX DEVOIRS

- vos parents doivent 
remplir et signer le 

coupon d’inscription à 
l’aide aux devoirs 
encadrée par Elise 

notre assistante 
pédagogique, elle 
vous donnera une 

réponse en fonction 
des places disponibles.

Les élèves doivent 
travailler dans le 

calme si les règles de 
fonctionnement ne sont 

pas respectées, 
plusieurs rappels 
peuvent être faits 

avant votre 
désinscription par la 

CPE.



QUELQUES INFORMATIONS UTILES 

CARTE DE CANTINE DISPENSE D’EPS AUTRES DOCUMENTS

Vous ne retrouvez pas votre carte vous devez le 

signaler aux assistants d’éducation:

➢Soit la carte est retrouvée

➢Si elle n’est pas retrouvée, il faut le signaler au 

responsable cantine qui pourra vérifier si 

quelqu’un l’a utilisée 

➢ il faut quand même regarder chez soi

➢Si la carte n’est pas retrouvée vos parents 

rédigeront un courrier pour demander une 

nouvelle carte, lors de votre passage à la 

cantine vous donnerez ce courrier au 

responsable de la cantine

➢ Les élèves qui n’ont pas leur carte doivent 

passer en dernier car cela retarde le passage 

cantine

➢ En cas de certificat médical dispensant 

d’une pratique sportive, je dois le 

montrer en priorité au professeur d’EPS, 

puis l’apporter à l’infirmière et enfin le 

montrer aux assistants d’éducation

➢ Même si ce certificat médical me 

dispense d’une pratique sportive je dois 

quand même assister aux cours d’EPS. 

C’est obligatoire. Pendant la séance 

d’EPS les activités proposées respectent 

les consignes données par le médecin.

➢ Je dois donner un document au 

secrétariat, vous devez le remettre au 

secrétariat directement

➢ Vous avez un papier pour la bourse vous 

le remettez directement à l’intendance

➢ Quand vous ne savez pas à qui remettre 

un document vous demandez aux 

assistants d’éducation ou à votre 

professeur principal, attention vous 

devez toujours remettre directement le 

document à la personne concernée.



COMMENT JE FAIS SI J’AI UN PROBLÈME AVEC UN OU AVEC DES CAMARADES

• J’en parle à la CPE, à un professeur, ou un assistant 
d’éducation

• Il est important d’en parler à ses parents

Un camarade m’a dit quelque chose 
qui m’a blessé

• En parler c’est déjà résoudre en partie le problème

• La CPE écoutera, conseillera, et accompagnera en respectant 
autant que possible ce que souhaite l’élève mais une solution 
sera apportée à la situation

Vous avez peur d’en parler car vous 
ne savez pas comment cela se 

passera ensuite

• Répéter des mots sur le physique, des insultes, des moqueries 
c’est la définition du harcèlement

• Le respect et la bienveillance sont très importants pour bien 
vivre sa scolarité, tous les élèves doivent respecter les règles 
du bien vivre ensemble

Ce camarade l’a fait à plusieurs 
reprises mais j’ai peur de perdre ce 

camarade si j’en parle



JE RENCONTRE UN PROBLEME,  COMMENT JE FAIS ? 



QUELQUES DATES IMPORTANTES POUR LES ÉLÈVES

Septembre: 

Vendredi 12 
Septembre 2025 : 

photos 
individuelles et 

de classe

Evaluations 6e et 
4e (peut-être 5e)

Du lundi 
29/09/2025 au 

vendredi 3 
octobre 2025 
élections des 
délégués de 

classe (semaine 
de 

l’engagement) 
semaine du 6 

octobre élection 
des délégués 

élèves au 
Conseil 

d’Administration

Octobre

Semaine du 6 
octobre : 

élections des 
éco-délégués, 
membres du 

Conseil de vie 
Collégienne et 

des 
ambassadeurs 

contre le 
harcèlement

Formation des 
délégués de 

classe semaine 
du 13 octobre 

2025

Fin octobre début 
décembre: 

période des 
conseils de 

classe

Année 2026: 
stage 3e/brevet 
blanc/oral de 

stage/passation 
ASSR2/passation 

PIX

Année 2026: 
mars avril 
conseils de 
classe du 2e

trimestre et au 
mois de juin 
conseils de 

classe 3e puis 
6e/5e/4e
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